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Na temelju Protokola o kontroli ulaska i izlaska u skolskim ustanovama (Ministarstvo
znanosti, obrazovanja i mladih) ravnateljica Osnovne Skole Ljubljanica donosi:

PROTOKOL O KONTROLI ULASKA I IZLASKA U OSNOVNOJ SKOLI
LJUBLJANICA

1. Uvod

ovaj protokol izradenje s ciljem osiguravanja ve6e sigumosti u osnovnoj skoli Ljubljanica,
zastite udenika i svih radnika u Skoli te prevencije mogudih situacija pove6anog rizika.

Pravila definirana ovim Protokolom odnose se na sve osobe za vrijeme boravka u Skoli
ukljudujuii udenike, radnike, roditelje iti skbnike (u daljnjem tekstu: roditelji) i druge
vanjske posjetitelje.

svi udenici, radnici, roditelji i drugi vanjski posjetitelji duzni su biti upoznati s ovim
Protokolom te se istog pridrZavati, a njegova provedba zahtijeva suradnju svih dionika i
ukljudenih strana.

2. Kontrola pristupa prostorima Osnovne Skote Ljubljanica

2.1. Zakljuiavanje i nadzor ulaza u prostore Skole

U suradnji s Gradskim uredom za obrazovanje, sport i mlade te Ministarstvom znanosti,
obrazovanja i mladih osnovna Skola Ljubljanica osigurat ie potrebnu tehnidku prilagodbu
svih ulaznih vrata Skole, a ravnateljica ie osigurati redovitu provjeru ispravnosti svih
sigumosnih sustava vezanih uz ulama vrata Skole.

osnovna Skola Ljubljanica ima 4 (detiri) ulaza u skolu: sjevemi ulaz, ulaz za dostavu, ulaz sa
strane dvorane te glavni ulaz u Skolu.

Ulazna vrata Skole, kao i svi ostali ulazi ili izlazi, trebaj u biti zakljudani tijekom cijelog
radnog vremena na nadin da su osigurani evakuacijski izlazi, osim u posebnim okolnostima
koje odobri ravnatelj. U svrhu ulaska udenika u Skolu prije podetka i izlaska nakon zavr5etka
nastavnoga dana, vrata su otkljudana 5 minuta prije podetka nastave i l5 minuta nakon
zavr5etka nastave uz nadzor radnika Skole, a sukladno rasporedu deZurstva.

Naknadni ulazak udenika u Skolu mogui je samo tijekom trajanja odmora.



Udenici tijekom slobodnih sati (u sludaju da ne pohadaju nastalu izbornog predmeta) ne
mogu izlaziti van prostora Skole. udenici mogu boraviti na odredenim punktovima u
prizemlju ili u knjiznici. Slobodno kretanje skolom tijekom slobodnih sati radi sigumosti je
zabranjeno.

Uz obvezu odredivanja deZurstva sukladno 81.70. zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj
i srednjoj Skoli i dl. 17. Pravilnika o nadinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika skolskih
ustanova u poduzimanju mjera za3tite prava udenika te prijave svakog ksenja tih prava
nadleznim tijelima, ravnateljicaje obvezna odrediti i deZurstvo radnika na uiazu u Skolu
tijekom radnog vremena sukladno Godi5njem planu i programu rada.

u sludaju uodavanja neuobidajenog ponasanja osoba u prostorima Skole, dezumi radnici
duZni su o tome odmah obavijestiti ravnateljicu ili osobu koja je mijenja. U sludaju uodavanja
protupravnog pona5anja ili ponaranja kojim se ugrozava sigumost osoba u Skoli, Zumo ie se
o tome obavijestiti i policija.

2.2. Ulasci i izlasci tijekom odmora uienika

Tijekom odmora udenicima nije dopu5teno napu5tanje ikolske ustanove.

2.3. Uluak roditelja i drugih vanjskih posjetitelja u Ikolsku ustanovu

u zgradu Skole moze uii samo ovlasteno osoblje, odnosno ravnateljica, strudni suradnici,
uditelji, administrativno i tehnidko osoblje te udenici, a iznimno i neovlasteno osoblje,
odnosno roditelji, ugovomi korisnici i drugi vanjski posjetitelji uz prethodno dogovoren
termin sastanka telefonskim putem ili elektronidkom poStom.

Svi udenici, roditelji i drugi vanjski posjetitelji u Skolu ulaze iskljudivo na glavni ulaz Skole,
a djelatnici 5kole koriste ostale ulaze samo prema potrebi i prethodnom dogovoru s
ravnateljicom.

Roditelji i drugi vanjski posjetitelji u Skolu ulaze samo u dogovorenom terminu, a postujuii
ranije definiran raspored primanja, uz prethodnu naj aw telefonom ili elektronidkom poSiom
uditeljima, strudnim suradnicima, ravnateljici ili tehnidkom i administrativnom osoblju Skole.
o dogovorenim sastancima zaposlenici obavjestavaju dezumog radnika na ulazu u skolu.

Roditelji i drugi vanjski posjetitelji pri dolasku u Skolu pozvone na vrata te pridekaju dolazak
deZumog radnika koji im otvara vrata. U sludaju da deZumi zaposlenik u razumlom vremenu
ne otvori vrata Skole, roditelji i drugi vanjski posjetitelji mogu nazvati telefonski broj koji je
istaknut na vratima Skole.

Po ulasku u Skolu roditelji i drugi vanjski posjetitelji duzni su deZumom radniku predoditi
valjani identifikacijski dokument s fotografrjom kako bi ih se upisalo u evidenciju ulaska. U
sludaju da odbiju deZumom zaposleniku pruZiti uvid u identifikacijski dokument (ili izw3iti
sigumosni pregled osobe ili privatnih stvari ako se za time ukaZe potreba), ulazak u Skolu bit
ie im onemogu6en.

Zaposlenik Skole s kojim je dogovoren sastanak preuzima roditelje ili skrbnike i ostale
posjetitelje na ulazu te u pratnji s njime odlazi na sastanak, a po zavrsetku sastanka ispra6a ga
d,o izlaza iz Skole. Primanje roditelja odvijat 6e se na punktovima u hodniku Skole.



u sludaju odrZavanja roditeljskog sastanka, razrednik prisutne roditelje dodekuje na ulazu u
Skolu i vodi do uEionice, a nakon zavr5etka roditeljskog sastanka raziednik prati roditelje do
izlaza.

Svi posjetitelji koji nisu radnici ili udenici Skole moraju biti evidentirani i u pratnji radnika
Skole upu6eni na dogovoreno mjesto i ispra6eni iz Skolske ustanove.

U sludaju sumnje na neovlasteni ulazak u prostore Skole, svaki zaposlenik duzan je navedenu
sumnju prijaviti ravnateljici ilili strudnim suradnicima. Ravnateljica ie sumnju na neovla5teni
ulazak u Skolu prijaviti nadleZnoj policijskoj ustanovi.

Ako se uodi da se nepoznata osoba neopravdano kre6e prostorom Skote, osobu 6e se zamoliti
da napusti prostor Skole. st aki neovlaiteni ulazak u Skolu prijavit 6e se nadleZnim tijelima.

2.4. Sigurnosni pregled osoba i predmeta uienika i drugih posjetitelja Skole

Radnik skole koj i je zaduien za poslove nadzora ulaza u prostore Skole, radi zastite
sigumosti, moZe izvrSiti sigumosne preglede:

. udenika i njihovih predmeta (odje6a, torba i dr.)

. drugih osoba koje ulaze u Skolsku ustanoru i njihovih predmeta (torbe i dr.).

Sigumosni pregled udenika i njihovih predmeta mogu provoditi i odgojno-obrazovni radnici
tijekom odrZavanja nastave.

Predmeti pogodni za nanoSenje ozljeda ili drugi nezakoniti predmeti privremeno ie se
zadrLati, a o njihovu pronalasku obavijestit 6e se ravnateljica, strudne sluzbe, roditelji i
policija kada su za to ispunjeni uvjeti za poticijsko postupanje.

Osobama koje ne dopuStaju obavljanje pregleda ne6e se dopustiti ulazak u Skolu.

3. Edukacija i informiranje ulenika, radnika i roditelja

Skola;e duZna sve svoje radnike i udenike informirati o ovom protokolu i pravilima
ponasanja u Skoli, kao i redovito informirati roditelje o sigumosnim mjerama i procedurama.

Skola je obvema provoditi simulacije evakuacije i drugih kriznih situacija najmanje dva puta
godiSnje.

Skolaje obvema suradivati s lokalnom zajednicom na dodatnom osiguranju ikolskog
okruZenj a.

Skola komunicira s roditeljima ili skbnicima i vanjskim sluZbama u sludaju krizne situacije u
Skoli. Popis telefonskih brojeva svih hitnih sluibi istaknutje na vidljivim mjestima u Skoii.

4. Uspostava Skolskog sigurnosnog tima

U Skolije uspostavljen Skolski sigumosni tim koji dine ravnateljica, pedagog, psiholog,
uditelji i drugi zaposlenici Skole te predstavnik roditelja.

Skolski sigumosni tim na sastancima ie analizirati potencijalne sigumosne prijetnje i
evaluirati mj ere zaltite.

5, Meduresornasuradnja



Radi ostvarivanja sigumosti, suradnja s lokalnom policijskom postajom i drugim relevantnim
dionicima obvezanje i kljudni element sigumosnog sustava Skole. Takra suradnja omoguiuje
pravodobno prepoznavanje potencijalnih sigumosnih rizika te osigurava dodatnu potporu u
rjeSavanju specifi dnih izazova.

Skola redovito odrZava koordinacijske sastanke s lokalnim timovima proizislim iz Spomzuma
o meduresomoj suradnj i i koordinaciji u podrudju sprjedavanja nasilja i drugih ugrozavaju6ih
ponasanja na lokalnoj razini i Protokola o postupanju u sludaju nasilja medu djecom i
mladima (u daljnjem tekstu: lokalni timovi). Nastavlja se provedba zajednidkih preventivnih i
edukativnih projekata i aktivnosti radi podizanja svijesti udenika i radnika Skole o
odgovomom ponaianju i va2nosti pridrbvanja sigumosnih pravila.

6. Evaluacija i unapredenje internih protokola Skolske ustanove

Skolaje duzna redovito pratiti udinkovitost mjera sigurnosti koje su definirane intemim
aktima Skole te je nuZna periodidna revizija mjera sigumosti na temelju povratnih informacija
od radnik4 udenika i roditelja ili novih okolnosti.

U suradnji sa svojim osnivadem Skola moze osigurati i druge sigumosne mjere, primjerice
angaziranje zaititara, postavljanje videonadzora, elektromagnetskih brava ili sustava za
kontrolu pristupa.

7. Zavrine odredbe

Skolale du2na osigurati .a5titu prava propisanih Ustavom Republike Hrvatske,
konvencijama, zakonima, provedbenim propisima, kao i provedbu programa kojim se promide
za(tita udenikovih prava, sigumost i zdravlje udenika i radnika.

Zakonskim i podzakonskim aktima propisanoje i provodenje i postupanje, kao i vodenje
odre<lenih evidencija iz podrudja za5tite na radu - Zakonom o zaStiti na radu (rlarodne novine,
br.71/14; 118/14,94/18,96118) te pravilnicima koj i proizlaze iz njega. ovaj protokol temelji
se na Ustaw Republike Hrvatske, Konvenciji o pravima djeteta te na pozitivnim zakonskim i
podzakonskim propisima Republike Hrvatske. obveza zastite prava udenika propisana je
Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj 5koli (Narodne novine, br. g7l0g,
86109,92t10,105/10,90/l 1, s/12,t6/12,86/12,126A2,94t13,152fi4,07t17,68/18,98/1s,
64120, 1 5t t22 i I 56/23).

Nadin postupanja odgojno-obrazovnih radnika u poduzimanju mjera zastite prava udenika te
obveza prijave svakog ksenja tih prava nadleZnim tijelima regulirani su:

r Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne novine, br.
87/08,86/09,92t10, 105/10,90/rt, 5/12, 16/12,86/12, 126il2,94n3, t52fi4, 07/17,
68/18, 98/19, 64t20 i tst/22 i t56/23)

o Kaznenim zakonom (Narodne novine ,br. 125/ll, 144112, 56115, 6lllS, l}1ll7,
118/18 i 126119)

. Zakonom o za5titi od nasilja u obitelj i (Narodne novine, br. 70117)
o Zakonom o elektronidkim medijima (rlarodne novine, br. 1t1/21)
o Pravilnikom o nadinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u

poduzimanju mjera za3tite prava udenika te prijave svakog krSenja tih prava nadleZnim
tijelima (Narodne novine, br. l32ll3)



o Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera (Narodne novine, br.94/15,
3/17)

o Pravilnikom o osnovnoskolskom i srednjoskolskom odgoju i obrazovanju udenika s
te5kodama u razvoju (Narodne no vine, br. 24 / I 5)

. sporazumom o metluresornoj suradnji i koordinaciji u podrudju sp{edavanja nasilja i
drugih ugroZavajuiih ponaianja na lokalnoj razini (MUp, MDOMSP, Mp,MlZ,
MZO,MHB,2020.)

o Protokolom o postupanju u sludaju nasilja medu djecom i mladima (vlad aRrl,2oz4.)
o Protokolom o postupanju u sludaju zlostavljanja i zanemarivanja djece (Vlada RH,

2014.)
o Protokolom o pokretanju psiholo5kih kiznih intervencija u sustaru odgoja i

obrazovanj a (Ministarstvo znanosti i obrazovanj a, 20 I 5.)
o Protokolom o postupanju u sludaju seksualnog nasilja (Vlada RH, 2023.)
r Protokolom o postupanju u sludaju nasilja u obitelji (Vlada RH, 2019.)
o Smjemicama za postupanje Skolskih ustanova u sludajevima ugroze s neZeljenim

poslj edicama (MZO, 2023.)

' Uputama o postupanj u u sludaju neovla5tenog ulaska stranih osoba u prostore Skolskih
ustanova (Ministarstvo znanosti i obrazovanja,20lT .)

o te drugim vaieiim zakonskim i podzakonskim aktima i dokumentima koji se odnose
na sigumost u Skolskim ustanovama.

Mjere defrnirane ovim Protokolom odnose se na sve osobe za vrijeme boravka u Skoli,
ukljuduju6i udenike, radnike, roditelje i druge vanjske posjetitelje te osobe koje, sukladno
ugovoru, koriste prostore Skolskih ustanova za sportske, edukativne, poslovne ili druge swhe
(npr' Skole stranihjezika, sportske udruge, umjetnidke skole i sl., u daljnjem tekstu: ugovorni
korisnici).

Skola 6e s osnivadem odrediti uvjete provodenja Protokola koji se odnose na ugovome
korisnike.

Ravnateljicaje duZna informirati radnike Skole i ugovorne korisnike o mjerama ovog
Protokola.

Razrednici su obvezni informirati udenike i njihove roditelje.

Ravnateljica Osnovne Skole Ljubljanica

Ani Bertovii, prof.


