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PRAVILNIK O KUCNOM REDU

I, OPCE ODREDBE

Clonok 7.

Ovim pravilnikom ureduje se kuini red u Osnovnoj 5koli Ljubljanica (u daljnjem tekstu Skola).

Clanok 2.

Kuinim redom ufuriluiu se:

- radno vrijeme

- pravila iobveze ponalanja u lkolskoj ustanovi, unutarnjem ivanjskom prostoru skole

- pravila medusobnih odnosa uienika

- pravila medusobnih odnosa uienika izaposlenika

- pravila sigurnosti i zaitite od socijalno neprihvatljivih oblika pona5anja, diskriminacije,

neprijatel.jstva i nasilja

- natin postupanja prema imovini.

Clanok 3.

Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe tijekom njihova boravka u Skoli, ili izvan Skole, ako su

pokretnim elektroniakim uretlajima (radunalima, tabletima ili mobitelima) nanijeli Stetu udenicima

ili zaposlenima u Skoli ili ako su nekom drugom neprimlerenom i protuzakonitom radn]om na bilo

koji naain ugrozili ugled 5kole.

S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duini upoznati uienike i njihove

Na temelju dlanka 29. Statuta osnovne ikole Ljubljanica, Skolski odbor, na prijedlog ravnateljice,

nakon prethodnog savjetovanja s Radnltkim vijeiem, Uiitellskim vijeiem iVijeiem roditelja na

sjednici odrZanoj dana 15. L2.2024. godine donosi

Clonak 4.



roditelje/skrbnike/staratelje (u daljnjem tekstu: roditelji.) Jedan primjerak ovoga Pravilnika istide
se na mreinoj stranici Skole.

II. RADNO VRIIEME

ebnok s.

Skola radi u petodnevnom radnom tjednu.

Radno vrijeme Skole je od 6:00 do 22:00 sata.

Tajnistvo i radunovodstvo Skole rade 8 sati dnevno.

Tajnik i domar Skole duznisu dvaput tjedno obiii cijelu zgradu u cilju provjere iistoie, instalacija i

ostaloga.

Rad sa strankama tajnice je od 12:00 do 15:00 sati.

Spremadice i domar 5kole rade 8 sati dnevno.

Pomoino tehnidko osoblje, svatko u okviru svojih moguinosti i radnih obveza, ima zadatak duvati
i odrZavati ikolsku imovinu.

Prije poaetka nastave prostorije u zgradi (udionice, wC-i, hol ihodnici te dvorana) mora.iu biti
odiiieni, a zimi izagri.jani.

Struanisuradnici trebaju na vratima istaknuti raspored radnih dana i radnog vremena.

Zaposlenici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena. Nadin
evidencije nazoanosti na radu odreduje ravnatelj.

Ravnatelj prima stranke tijekom radnog vremena prema dogovoru.

Ako je ravnatelj sluibeno odsutan, stranka se obraia tajniku Skole ko.li .1o.1 daje daljnje upute.

III. PRAVILA I OBVEZE PONASANIA U I,INUTARNTEM I VANISKOM PROSTORU SKOLE

Boravok u prostoru Skole

Clonok 7.

Uienici idruge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom nastavnog radnog vremena

Skole. U ostalom radnom vremenu iu nenastavnim radnim danima udenici borave u Skoli samo

pod nadzorom utitel.la, razrednika ili voditella izborne nastave ili izvannastavne aktivnosti.

Boravak iaktivnosti udenika i zaposlenika 5kole izvan radnog vremena te ulazak stranim osobama

u Skolu ni.je dozvoljen bez odobrenja ravnatelja.

Clonok 6.



Dozvolu za koriltenje lkolskog prostora za aktivnosti koje nisu u organizaci.ii 5kole (udruge, klubovi

i sl.) potrebno je zatraiiti od 5kole pisanim zahtjevom. Uvjete, termine i naknadu za koriitenje

Skolskoe prostora, u skladu sa Zakonom o odgoju iobrazovanju, odreduje ravnatelj Skole uz

prethodnu suglasnost Osnivada.

Ctonok 8.

Roditelji istranke ne smilu sa moinicijativno ulaziti u prostor Skole I udionice izadrzavati se u

hodnicima ispred udionica u kojima se odriava nastava. Nitko ne smi.je ometati uiitelje iutenike za

vrijeme odriavanja nastave. lznimno, ravnatelj Skole odredit ie osobu ili ie osobno uil u udionicu

i u najkraiem vremenu obaviti poslove zbog kojihje nastava morala biti prekinuta

Roditelji mogu razgovarati s utitel]ima Skole u radnom vremenu koje odredi razrednik, odnosno

predmetni uditel.i.

predmetni uditelji irazrednici izvijestit ie roditelje o udionici ili ostalim slobodnim prostorima u

kojima ie obavljati individualne razgovore po unaprijed utvrdenom

raspored u.

Raspored informacija obiavljuje se na mreZnoj stranici Skole.

ebnok 9.

Udenici su duini redovito i na vrijeme dolaziti u Skolu, odnosno 10 minuta prije podetka nastave.

Nije uputno dolaziti ranije, posebno u hladnijim ili kiSnim danima, osim utenika ko.ji imaju poseban

razlog (nulti sat, dopunska idodatna nastava).

Clanok 70.

Udenici ulaze u ikolsku zgradu bez guran.la igalame 5 minuta prije poaetka nastave, nakon prvog

zvona idopu5tenja deZurnog uaitelja. U sludaju loieg vremena uaenici ie biti pu5teni u ikolsku

zgradu i prije prvog zvona.

Cldndk 77.

Utenici viiih razreda duini su kretati se prema uaionicama predmetne nastave uz stube,.ledan iza

drugoga desnom stranom, a silaziti lijevom stranom stubista. Uienici predmetne nastave ne smiju

se kretati hodnikom u kojem su udionice razredne nastave zbog sigurnog boravka udenika razredne

nastave.

Dotozok utenika u Skolu



Cldndk 72.

Uaenici razredne nastave koriste sanjtarni dvor u prizemlju, a udenici predmetne nastave koriste

sanitarni dvor na katu. U Wc-ima osobito treba paziti na red i distoiu. Zabranjeno je prolijevanje

vode, prskanje, ostavljanje otvorenih slavina,5aranje po zidovima ivratima, unistavanje imovine te
svako nepotrebno okupljanje udenika u WC-ima skole.

Cldnok 73.

Predmetni uiitelj otvara vrata uaionice prije poaetka nastave te je nakon zavrietka zaklludava i

odlaze kljud na dogovoreno mjesto ilj ga predaje nastavniku koji nastavlja rad u toj uaionici. Uaenici

ulaze u uaionicu zajedno s uditeljem i moraju biti pod njegovim stalnim nadzorom.

Odmori uteniko

ebnok 75.

Udenici ima.ju pravo na dva velika odmora i male odmore izmedu nastavnih sati, stoga nije uputno

za vrijeme nastave tra;iti dozvolu za izlazak iz udionice, osim u iznimnim sluta.levima. Ako uienik,

iliskupina udenika, desto i nepotrebno tra:i izlazak iliga koristi na neprimjeren nadin, krii Kuini red

Skole. nko udenik ima zdravstvene tegobe te mu je potreban deiii izlazak iz uaionice, roditelj o

tome treba na vrijeme obavijestiti razrednika i dostaviti lijedniiku ispridnicu. Ako problem nastane

iznenada, a razrednik je nedostupan, roditelji ili udenik trebaju o tome obavijestiti zamjenika

razrednika ili nekoga od ostalih utitella ili struanih suradnika.

ebnok 76.

Mali odmor traje pet minuta. Za vrijeme malih odmora udenici ne smiju napustati zgradu.

Kod napustanja udionice, uaenici trebaju udionicu isvoje radno m.jesto ostaviti urednim, ponijeti sa

sobom svoje stvari, a promjenu uaionice obaviti na vriJeme do podetka iduieg ikolskog sata.

Prilikom promjene uaionica u vrijeme malog odmora i izlaska na veliki odmor, utenici se trebaju

ponaiati tako da svojim kretanjem ne ugroiavaju svoju sigurnost, sigurnost drugih udenika, utitelja

i svih ostalih korisnika prostora.

Cldnok 74.

Utenici ne smiju samovoljno mijenjati mjesta sjedenja u razredu. Mjesto na poaetku, a po potrebi

itijekom Skolske godine, odreduje razrednik ili predmetni uaitelj.

Moli odmor



veliki odmot

Ctonak 77.

Za vrijeme velikog odmora uienici ne smiju napuitati zgradu. Veliki odmori traju 10 minuta.

Prilikom izlaska iz uaionice na veliki odmor, udenici odnose svoje torbe ispred uiionice u kojoj se

odriava nastava nakon odmora.

donak 78.

Nije dozvoljeno nositi vrijedne stvari u 5kolu. Skola nije odgovorna ine snosi materijalnu

odgovornost za nestanak stvari i novca udenika za vrijeme njihova boravka u 5koli. fada se novac

prikuplja za odredene razredne potrebe uaitelji irazrednik u suradnji s razrednim blagajnikom

trebaju osigurati sve uv.iete da se novac sigurno i u lto kraiem roku skupi i preda u raiunovodstvo

skole. Roditelli uplaiuju direktno Agenciji, a iznimno na radun Skole. Skola je pod videonadzorom

sukladno Pravilniku o koristenju sustava videonadzora u Osnovnoj 5koli Ljubljanica.

Provodenje velikog odmoro ikolskoi zgrodi

Clonak 19.

Udenici za vrijeme velikog odmora borave u 5kolskim hodnicima i u blagovaonici 6kolske kuhinje.

Udenici razredne nastave borave u prizemlju Skole. Udenici predmetne nastave borave na katu iu
prizemliu Skole, osim u dijelu ispred uaionica razredne nastave.

Udenicima je ti.iekom odmora dopu3teno kori5tenje hodnika, sanitarnih dvorova iSkolske kuhinje.

Uaenici se u vri.jeme velikog imalog odmora trebaju ponaSati kulturno (ne vikati, ne trdati po

hodniku, naguravati se i ainiti sve druge radnje koje bi ugrozile vlastitu sigurnost i sigurnost drugih

udenika, zaposlenika istranaka u Skoli).

Ponoianje utenika u blagovoonici ikolske kuhinje

Clonok 20.

Uaenik je duzan pristojno se ponaSati u prostoru Skolske kuhinje, lto zaposlenicima kuhinje
pokazuje:

- pristojnim pozdravom istrpljivim dekanjem u redu do preuzimanja obroka
- dolaskom u prostor kuhinje udenici su duini oprati ili dezinficirati ruke (na automatu za

dezinfekciju)



- nakon preuzimanju obroka odlazi u blagovaonicu gdje sjeda za stol na mjesto koje je odredio

razredn ik za svoj razred

- uien ik jede pristojno

- udenik ne baca hranu po blagovaonici, ne vite, ne diie se sa svog mjesta dok ne zavrSi s jelom

- udenik je pri izlasku iz blagovaonice duZan pospremiti mjesto gdje je blagovao, vratiti stolac ispod

stola, sa sobom ponijeti ostatke hrane, posudu, pribor za jelo... iostaviti sve to na predvidenom

mjestu te pristojno, bez trdanja igalame napustiti prostor za blagovanje i uputiti se u Skolski

hodnik do zavrietka ikolskog odmora.

Bllo ko.1u vrstu hrane ili piia nije dozvoljeno iznositi izvan prostora za blagovanje.

odlozok iz gkole

Ctanak 2t.
Uienici ne smiju napuStati zgradu te izostati s nastave bez izriaitog dopuitenja predmetnog

uditelja, deZurnog uditel.la, razrednika, strudnog suradnika ili ravnatelja.

Uditel.i ne smi.je za vrijeme nastave slati udenika izvan prostora Skole.

Udenik ne smije napustiti Skolu u vrijeme trajanja nastavnog procesa, osim ako se iali na

zdravstvene tegobe. U tom sludaju udenik moie napustiti prostor Skole iskljudivo uz pratnju jednog

od rod itelja/skrbn ika ili samostalno uz pisanu suglasnost rod itelja/skrbnika.

Clanok 22.

Uaenici napustaju 5kolu neposredno po zavrietku nastave ili po obavljenim posebnim obvezama,

poslovima i dogovorenim aktivnostima s kojima su upoznati roditelji (pospremanje uaionice,

poslovi redara, izvannastavne aktivnosti, projekti, rad knliinice, dogovoreni razgovori s uditeljem,

strudnom sluZbom, ravnatel.iem).

Koinjenie no nostovu

Ctonok 23.

Udenici ne smi.ju bez dozvole izostajati s nastavnog procesa, kasniti na nastavu, na izlete i na

terensku nastavu, kulturne priredbe ili sportski program. Uaenici koji zakasne na nastavu krie Kuini

red. Svako kainjenje udenika na nastavu uditelj.je duian evidentirati. Razrednik.ie obvezan roditel.ie

upoznati s kainjenjem i utvrdit razloge kainienja udenika. Ako je kainjenje neopravdano, razrednik

ie upozoriti utenika i roditelje na krSenje Kuinog reda. uaestalo kaSnjenje predstavlja teie krienJe

Kuinog reda.



lzostonci

Clonok 23.

lzostanke iz Skole roditelji su duini opravdati pravovaljanim dokumentom izdanim od nadleinog

lijednika ili medicinske ustanove ko.ju predaju razredniku najkasnije 3 dana od dana kad je prestao

razlog za izostanak iz Skole. Roditelji mogu, uz navodenje razloga izostanka, osobno ili pisanim

putem opravdavati izostanke udenika do tri dana.

Roditelji mogu ispritati izostanke i dostaviti lijednitke ispridnice i kroz sudelje e-Dnevnika za

roditelje na koje se prijavljuju koristeii neku od v.jerodajnica iz sustava e-Graalani.

Dozvolu za izostanke daju:

- predmetni uaitelj za svoj sat

- razrednik do tri radna dana

- ravnatelj do sedam radnih dana

- Uaiteljsko vijeie do 15 radnih dana.

Neopravdanim izostankom ne smatra se izostanak s nastave za koji je roditelj unaprijed traiio i

dobio odobrenje i to:

- u hitnim sludajevima usmeno od uditelja za izostanak s njegova sata

- pisano od razrednika za izostanak do 3 radna dana, ravnatelja za izostanak do 7 radnih dana i

uaiteljskog vijeia za izostanak do 15 radnih dana.

Neopravdani izostanci s nastave, odnosno aktivnosti koje su propisane Kurikulumom, predstavljaju

povredu duinosti udenika i zahtijevaju izrican;e pedagoikih mjera sukladno Statutu skole.

Sukladno Pravilniku o kriterijima za izricanje pedagoikih mjera neopravdanim izostankom smatra

se izostanak za koji razredniku nije dostavljena lijednidka ispriinica ili ispridnica nadleine institucije.

Ponolanje u Skoli

Clonak 24.

Djelatnici iudenici Skole duini su se kulturno odnositi prema roditeljima, drugim osobama koje

borave u Skoli i medusobno. Roditelji idruge osobe koje borave u 5koli duini su kulturno se odnositi
prema uaenicrma, uditeljima i ostalim djelatnicima Skole.

Roditelji dolaze u Skolu radi informacija o uspjehu ivladanju uienrka u vrijeme koje je odredeno za

primanje roditelja prema rasporedu sati uz najavu.

Samo u iurnim sluaajevima uz poziv razrednika, uditelja i/ili strutnog suradnika Skole roditelji mogu



dolaziti u 5kolu za vrijeme nastave ili u vri.jeme koje ni.ie predvideno za informacije.
Roditelji su duZni redovito dolaziti na roditeljske sastanke i informacije koje za njih organizira Skola

ili razrednik. lnformacije o udenicima daju se roditeljima tijekom cijele Skolske godine, osim dva

tjedna prije kraja nastavne godine. Roditelji su duini upozoriti razrednika, ravnatelja ili struanu

sluibu te lijednicu ikolske medicine o eventualnim kroniinim oboljenjima svoje djece npr. astma,

epilepsija isl. Ako se kod udenika pojavi zarazna bolest, na primjer pojava uii, uaenik ne smije bez

dopuitenja lijednika dolaziti u Skolu. tsta pojava regulirana je protokolom za postupanje u sludaju
pojave uiljivosti.

Clondk 25.
U prostoru Skole zabranjeno je:

- pusenje

- noienje oruija
- unoSenje svih ostalih opasnih predmeta koji mogu izazvati ozljedu (noiiii, odvijaii, britvice isl.)
- koriitenje mobitela (isvih audio ivideo uredaja koji sluie za snimanje i reprodukciju zvuka ili slike
i ostalih komunikacijskih uredaja)

- za vrijeme boravka u 5koli, osim u svrhu odgojno-obrazovnog procesa kada to odobri uditelj
- pisanje po zidovima i inventaru Skole

- svako unistavanje Skolske imovine

- o5teiivanje klupa, kao iosobnih stvari svojih prijatelja

- bacanje izvan koleva za otpatke papira,2vakaiih guma isl.
- uno5enje ikonzumiranje alkohola inarkotidnih sredstava, energetskih napitaka te nikotinskih
sredstava

- unolenje sredstava, opreme iurearaja koji mogu izazvati poiar ili eksploziju
- igranje igara na sreiu isve vrste kartanja

- udenicima je strogo zabranjeno medusobno zaduZivanje novcem itrgovanje
- unosenje tiskovina nepoiudnog sadriaja

- promidZba iprodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgo.lno-obrazovnoga procesa

- penjanje na prozore/ izlazak kroz prozor, bacanje otpadaka hrane i papira

- vikanje, klizanje po rukohvatima, penjanje na ogradu u Skoli ilkolskom dvoriStu

- unutar prostora Skole nositi pokrivala za glavu (kape, 5e5ire, marame...), osim kada je vjerski

uvjetovano

- unutar prostora Skole igrati se velikim i malim loptama (bez obzira na materijal od kojeg su

izradene)

- svim osobama zabranjeno je dovodenje iivotinia u prostorije i okolis Skole

- u zgradi Skole zabranjeno.je koriStenje bicikla, skejtborda, koturaljka, romobila i slidnih pri;evoznih

sredstava

- koriStenje dekorativne Sminke (rui, maskara, sjenilo, puder, kozmeti6ki proizvodi, nalakirani nokti



ili nokti neprimjerene d uiine)
- ulazak u ikolu u odjeii koja je neprimjerena ustanovi u kojoj udenlk boravi (kratke hlade koje ne

pokrivaju koljena, majice koje ne pokriva.ju ramena itrup te majice Sirokog izreza te odjeia s

istaknutim neprimjerenim natpisima i porukama).

Clonok 26.

UEenik je duian:

- kulturno se ponaiati za vrijeme boravka u Skoli iizvan nle

- odriavati distima i urednima prostore Skole

- u Skolu dolaziti uredan ipristojno odjeven s obzirom na ustanovu u kojoj boravi (odgojno

obrazovna ustanova) sukladno zabrani kori5tenja dekorativne 5minke i neprimjerene odjeie

- uienici razredne nastave duini su ulaskom u Skolsku zgradu presvuii obuiu i uredno ju odloZiti

ispod klupa u donjem hodniku

- odjevne predmete iosobne stvari uaenici su duZni odloZiti na mjesto odredeno za tu namjenu

(ormariii i vjeialice)

- mirno uii u utionicu ipripremiti se za nastavu

- prilikom ulaska uaitelja u razred ustati kao iprilikom ulaska drugog zaposlenika Skole u razred za

vrijeme nastave i uz dopuitenje uiitelja sjesti

- uljudno se odnositi prema utiteljima, drugim zaposlenicima i posjetiteljima 5kole

- ako udenik misli da mu je udinjena nepravda, ima pravo, na pristojan nadin, problem izloZiti svome

razredniku, ravnatelju Skole ilidlanovima strudno razvo.jne sluZbe

- vratiti na kraju 5k. godine garderobni kljudii nakon dega ie razrednik vratiti udeniku akontaciju u

lznosu od 5 eura.

danok 27.

Tijekom nastave udenici ne smiju:

- govoriti bez dopultenja
- jesti ili piti vodu ili sokove

- usta.iati s mjesta ili Setati po razredu

- ometati druge udenike u radu

- ometatj uditelja u radu

- napuitati svoja mjesta ili izlaziti iz udionice dok to ne odobri utitelj
- pisati po klupama, pisati poruke i baviti se neprimjerenim aktivnostima. Neprimlerene su sve

aktivnosti koje nisu u funkciji realizacije nastavnog sata (dirati svu nastavnu opremu koja se nalazi

u uiionici, ako uaitelj nije dao dozvolu)
- rabiti nedopu5tena tehnidka pomagala, prepisivati od kolega ili se na drugi nadin sluziti



nedopuStenim radnjama

- uaenici su duini na upozorenje uditelja odmah prekinuti sa svim neprimjerenim aktivnostima i

koriitenjem nedopuitenih sredstava.

O neprimjerenim aktivnostima izvijestit ie se roditelji uaenika. Uaenik je duian predati

nedopuStena sredstva uiitelju koji ie o svemu izvijestiti razrednika, strudnu sluibu iravnatelja

5kote.

Clanok 28.

Odredena nastavna sredstava koja mogu biti opasna (skalpel isl.) mogu se donositi samo u svrhu

realizacije nastavnog plana iprograma ina zahtjev uditelja. Takva sredstva koriste se na nastavi,

pod kontrolom utitelja (struanih suradnika) i donose se samo na dan kada je to od uienika

zatraieno, o demu moraju biti obavijelteni roditelji udenika.

Cldnok 29,

Utenik koji ieli neito pitati ili priopiiti treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke. Udenik kojega

je uaitelj prozvao, duZan.ie ustati.

Clonok 30.

Udenici ne smiju bez dopuitenja ulaziti u upravni dio 5kole: zbornicu, ured ravnatelja, tajnika,

pedagoga, psihologa i voditelja radunovodstva, Ako uaenici trebaju uaitelja, s njim mogu

razgovarati u hodniku ili u sobi koju odredi uditelj.

Ctonak 37.

Udenici se ulaskom u knjiZnicu Skole treba.iu pona5ati kulturno (ne galamiti, pristojno dekati u redu

za izdavanje i vraianje knjiga).

Boravak u knjiinici zbog odredene aktivnosti mora biti pod strudnim nadzorom knjiZnidara ili

uditelja koji odriava odredenu aktivnost.

Uienici idjelatnici posudene knjige duini su vratiti u knjiinicu u vremenu koje odredi knjiiniiar,

neoiteiene.

Redori

Clanak 32.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara koje imenuje razrednik prema abecednom

redu.



Durnosti redoro:

- pregledavaju uiionicu io uoienim nepravilnostima ili o5teien.iima obavje5tavaju deiurnog

uditelja

- pripremaju uaionicu za nastavu, briSu plodu idonose prema potrebi nastavna sredstva ipomagala

- obavjeitavaju deiurnog uditella o neprisutnosti predmetnog uaitelja na nastavi

- prijavl.luju uaiteljima podetkom svakoga nastavnog sata uaenike koji nisu prisutni na nastavnom

satu

- obavjeitavaju o nadenim predmetima utitelja, a predmete (knjige, biljeinice, olovke, odjeiu,

nakit isl.) odnose u tajniStvo ili deiurnom uditeliu

- za vrijeme boravka razreda uienika u uiionici, jedan od redara obavezno mora odriavati red, a

svakoga udenika koji se ne pridriava kuinog reda, prijaviti de2urnom utitelju

- nakon zavrietka nastave posljednji napuStaju uiionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti

udionice, olteienja zidova, klupa, stolica i ostaloga inventara te o uoaenim o5teienjima

obavjeitavaju deiurnog uaitelja ili ta.jnika.

IV, PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

ebnak 3g,

Abnak 3a.

Medusobne sporove uienici ne smiju rjeiavati svadom ifizitkim obratunom, uvrjedama, iirenjem
neistina i sl.

U sludaju medusobnog spora udenici su duini zatraziti pomoi razrednika ili deiurnog uditelja, a u

posebnim situacijama pedagoga, psihologa i ravnatelja.

Udenik koji zastra5uje druge, psuje, proturjedi, laie, falsificira dokumentaciju, krade, provaljuje,

unistava, zlostavlja, poniiava, ne pruia pomoi uieniku u nevolji, ometa utenje islidno, teiko krii
Kuini red.

U medusobnim odnosima udenici:

- trebaju pruiati pomoi drugim uienicima 5kole

- trebaju dati primjeren savjet drugim udenicima u skladu s njihovim interesima

- duZni su omoguiiti drugim udenicima da iznose svoje miilienle

- trebaju informirati druge udenike o dogadajima u Skoli

- ne smiju ometati druge udenike u uaenju i praienju nastave

- mogu predlagati osnivanje udenitkih udruga

- trebaju postivati i njegovati spolnu ravnopravnost

- mogu predlagati osnivanje raznih oblika ku lturno-umjetnidkih, sportskih idrugih sadriaja.



V. PRAVILA MEDIJSOBNIH ODNOSA UCENIKA I RADNIKA SKOLE

ehndk 35.

Uaenici su duini uljudno se odnositi prema svim zaposlenicima Skole te prema poznatim i

nepoznatim osobama.

Uaenici su duini primjereno pozdraviti zaposlenike 5kole iostale posjetitelje Skolskog prostora.

Udenici su duzni usta.ianjem pozdraviti osobu kola ulazi u udionicu za vrijeme nastavnog sata (ako

utitelj ne odredi drugadije)/ a potom uz dopuitenje uditelja sjesti.

Cldno,k 36.

Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole uaenici trebaju dati prednost starijim osobama, osobama s

posebnim potrebama, trudnicama, roditeljima s djecom predikolske dobi.

Pravila dobrog pona5anja nalaiu da se starijim osobama daje prednost i na ulici, javnim mjestima,

javnom prijevozu...

elonok 37.

Kod ulaska u udionicu ili drugi prostor u kojemu se tada odriava nastava, utenik prvo treba

pokucati, a zatim tiho uii i priopiiti uditelju razlog zbog kojeg je doiao. Zadatak zbog kojeg je dosao

moie udiniti uz odobrenje uditelja.

ebnak 38.

Odnos izmedu uaitel1a iuienika mora biti na razini medusobnog uva2avanja ipruianja pomoii u

ostvarivanju kuriku lu ma.

Za vrijeme nastave uaenici trebaju aktivno idisciplinarno sudjelovati u nastavi.

Ako je izostala kvalitetna, pozitivna i motivirajuia komunikacija izmedu uditelja i uienika, potrebno

je:

1. Obavi.iestiti razrednika.

2. Razrednik obavjeltava predmetnog utitelja; ako je izostao zadovol.iavaiuii odgovor:

3. Obavi.jestiti strudnu sluZbu Skole; ako je izostao zadovoliavajuii odgovor:

4. Obratiti se ravnatelJu skole.

Ako je lzostala kvalitetna, pozitivna i motivirajuia komunikaci.ja izmedu roditelja i uditelja, potrebno

je:

1. Obavijestiti razred nika.

2. Razrednik obavjeStava predmetnog uaitelia; ako ie izostao zadovol.iava.luii odgovor:

3. Obavi.jestiti struanu sluZbu Skole; ako.ie izostao zadovoljava.juii odgovor:

4. Obratiti se ravnatelju Skole.



Clanok 39.

U komunikaciji nije dopuEteno:

- vrijedanje

- omalovaiavanje

- neprimjeren ton

- ism ijava nje islidno.

Ctdndk 40,

Uieniku nije dozvoljeno,,ulaziti" u e-Dnevnik koji koristi uaitelj i upisivati podatke

Clonak 47.

UEitelj ne smije za vrijeme nastave narediti uaeniku da izade iz udionice. Uiitelj koji postupi

suprotno, 6ini teiku povredu radne obveze.

Zabranjeno je kaZnjavanje utenika udaljavanjem s nastave.

Ako se uienik neprimjereno ponasa, uditelj je duian obaviti razgovor i upotriiebiti svoje znanje,

iskustvo ipedagolko umijeie prije nego odluii zatraiiti pomoi od iduieg koji treba od njega

preuzeti rjeiavan.je neprimjerenog pona5anja i nediscipline pojedlnca, grupe ili razreda.

Ako uditelj nije u moguinosti sam ri.ieiiti problem, utenika moie dovesti ili uz pratnlu poslati kod

razrednika ili struane sluZbe ako nisu zauzeti nastavom, zatim ravnatelju ako je slobodan.

Na isti nadin, trebaju se pona5ati iostali sudionici koji ie se ukljudivati u rjesavanje problema,

Do dolaska razrednika, struanih suradnika ili ravnatelja s udenikom ie razgovarati prvi slobodni

uaitelj ili strudni suradnik ko.ji se zatekao u skoli.

Nakon obavljenog Gzgovoz udenik se vrata na sat u pratnji gore navedenih zaposlenika.

Svaku situaciju koja.je nakon razgovora s uaiteljem rezultirala usmenom opomenom ili upuiivanlem

na razgovor, razrednik mora evidentirati i izvijestiti roditelje.

U hitnim sludajevima koji zahtijevaju pokretanje Protokola o postupanju u kriznim situacijama

odmah mora biti obavi.jeSten ravnatelj Skole.

tlanok 12.

Uaitelji su duini izvriiti pripremu nastave prije poaetka nastavnog sata. Na znak zvona uaitelji ulaze

u udionicu.

Nastavni sat ne smi.je zavrsiti ranije. Ako postoji opravdan razlog za raniji izlazak iz udionice
(nastavak rada u Skolskom dvoriStu, igrali5tu, odlazak u knjiinicu, na izloibe, posjeti isl.) uditelj
mora organizirati tihi izlazak iz zgrade koji neie ometati nastavni proces u drugim razredima.
Uienici moraju biti pod stalnim nadzorom predmetnog, a za vrijeme odmora deiurnog uditelja.
Boravak izvan prostora Skole mora biti planiran Kurikulumom Skole i usklatlen s mjerilima
Pedagoskih standarda (potreban je jedan pratitelj iz redova uaitelja ili struanih suradnika Skole za
skupinu do najvise 14 udenika).



Za svaki odlazak izvan prostora Skole rod ite l.ii/skrbn ici udenika moraju potpisati suglasnost.

Nastavni sat treba zavriiti na vrijeme kako uaenici ne bi bili prikraieniza odmor.

Uditelj je duZan brinuti se da nastavna oprema ne ostane u uaionici, vec da se nakon koristenja

uredno spremi na odgovarajuie m.lesto.

Uditelji su duini iobvezni stalno upozoravati udenike na postivanje kuinog reda Skole.

Za vrijeme odmora uaitelji su duinideiurati u holu, hodnicima iikolskoj kuhinji prema odredenom

rasporedu koji je vidljiv na panoima hodnika.

DeZurni uaitelj pazi na red u holu, hodnicima iblagovaonici.

Uaitelji su duzni prisustvovati svim sastancima koje za njih organizira Skola. U sludaju sprijeaenosti,

uditelj svoj izostanak prijavljuje ravnatelju.

Svaki izostanak s posla uaitelji trebaju na vrijeme prijaviti ravnatelju Skole ivoditelju smjene kako

bi se na vrijeme mogla odrediti zamjena.

Uditelji su du2ni, a osobito razrednici, uredno i na vrijeme voditi ikolsku administraciju.

VI. PRAVIU SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOOTALNO NEPRIHVATUIVIH

OBLIKA PONASANTA, DISKRIMINACUE, NEPNJATELJSTVA I NASILJA

Clanok 43.

Zaposlenici Skole u suradnji s udenicima duzni su se skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli

Deiurstvo

Clanok 41.

U Skoli za vrijeme rada deiuraju uaitelji, strudni suradnici i pomoino-tehn idko osoblje.

Raspored i obveze deZurnih uditelja odreduje ravnatelj, a deZurstvo struanih suradnika i pomoino-

tehnidkog osoblja je kontinuirano tijekom obavljanja radnih obveza.

Raspored deiurstava objavljuje se na oglasnoj ploai skole.

Mjesto i trajanje deZurstva odreduje ravnatelj.

Ctonok 45.

Deiurstvo uditelja podinje u 7:45.

Uienicima je dopulten ulazak u Skolu u 7:55.

Deiurni uditelj razredne nastave ostaje s udenicima u prizemlju zgrade do podetka nastave.

Deiurni uiitelj predmetne nastave nalazi se s uaenlcima na katu do poaetka nastave

Deiurstvo uditelja razredne nastave prije poeetka nastave poainje u 7 sati itraje za vrileme velikog

odmora.



DeZurstvo uaitel.ia predmetne nastave traje i za vrijeme traianja velikog odmora.

Do kraja nastavnog dana uditel.,i istrudna sluiba deiura u hodnicima 2a vrijeme malih odmora

Deiurstvo popodnevne smiene

Clonak 46.

U popodnevnoj smjeni deZurstvo utitelja razredne nastave organizirano je na isti nadin kao i u

jutarnjoj smjeni.

Za izbornu nastavu, ili bilo koji oblik rada na koji su pozvani udenici u popodnevnoj smjeni,

odgovoran je uiitelj koji nastavu organizira iizvodi.

Du i nosti d e iu rni h utitel ja

Cldndk 47.

Deiurni uditelji obavljaju deiurstvo cijelo vri.jeme za koje su zaduZeni po utvrtlenom rasporedu.

Pozivalu udenike za podetak nastave, nadziru ulazak udenika, stranaka, prate uaenike od poziva za

ulazak do poaetka nastave, kontroliralu potetak nastave iu sluaaju problema obavjeStavaju

ravnatelja, struinu sluibu, tajniitvo ili satnitara.

Kontrolira.iu i nadziru uienike tijekom malih ivelikih odmora te po zavrsetku nastave i napustania

Skolske zgrade.

U dogovoru s ravnateljem:

- na vrijeme organizlra zamjenu ako su sprijeteni obavljati deiurstvo (odlazak na seminar isl.)

- u sludaju izm.jene rasporeda, skraiene nastave isl. uskladuje deZurstvo

- u sludaju odsustva ravnatelja, satniaara ill strudne sluibe organiziralu zamjenu u nastavi

- po potrebi zapodinju poslove sukladno protokolu o postupanju u kriznim situaci.iama

- preuzimaju sve nepredvidene poslove do dolaska odgovorne osobe

- obavljaju ostale poslove u skladu s odlukama ravnatelja.

tlonok 48.

Struana sluiba i pomoino-tehn idko osoblje trebaju tijekom radnog vremena pomagati uaiteljima u

proved bi deZurstva ipraienju rasporeda.

ehnak t9.
Na vidljivom mjestu u Skoli moraju se istaknuti brojevi telefona policije, vatrogasaca i hitne pomoii.

Od no s prem o di skri m i nocij i

Clonok 50.
U Skoli je svakome zabranjeno izraiavan)e diskriminacije na osnovi rasne ili etnidke pripadnosti ili
boje koie, spola, iezika, vjere, politidkog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla,



Clonok 57,

U Skoli .ie zabranjen svakj oblik nasilja, izraiavanja neprijateljstva, nesnoiljivosti i drugoga

neprimjerenog ponaSanja. U sludaju saznanja o neprlhvatljivom ponasanju djelatnici Skole duZnisu

postupitj suklad no vaieiem Protokolu.

VII. POSTUPAN]E PREMA IMOVINI

Abnak 52.

Zaposlenici, udenici idruge osobe koje borave u Skoli duinisu skrbiti o imovini Skole.

Zaposlenici i udenici, bez prethodnog odobrenja ravnatelja, ne mogu lkolsku imovinu:
- iznositi iz Skolske zgrade

- rabiti u privatne svrhe.

Zaposlenik ili udenik koji postupi suprotnu ovom alanku teSko krli Kuini red.

tlonak 53.

Zaposlenici i udenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole kola su im stavljena na

raspolaganje. Svaki uoaeni kvar na instalacijama elektriane struje, pllna ili vodovoda, grijanja,

hlatlenja ili drugi kvar zaposlenici i udenici obvezni su pri.iaviti ravnatelju ili tajniku skole.

Ctonok .

Nakon isteka radnog vremena zaposlenici su duini uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti

prozore, iskljuiiti elektridne aparate i digitalne ureda.,e te zakljudati radne prostorije.

Ctanak 55.

Udenici su duini duvati nastavna idruga obrazovna sredstva.

Clondk 56.

Kod napuitanja ikolskog prostora zaposlenici iudenici trebaju ponijeti svoje stvari jer Skola nije

odgovorna za nestanak iitetu osobnih stvari tijekom njihova boravka u ikolskom prostoru.

imovnog stanja, alanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, drustvenog poloiaja, bratnog ili

obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda, rodnog identiteta,

izraZavanja ili spolne oriJentacije.

Clonak 57.

Zaposlenici, udenici i druge osobe odgovorne su za itetu koju udine na imovini 5kole prema Zakonu

o obveznim odnosima.

Visina Stete utvrtluje se sukladno dlanku l3T Statutom Skole'

Povjerenstvo za Stetu imenuje ravnatelj. Povjerenstvo ima tri dlana'

visina Stete utvrduje se u visini cijene koitanja o5teiene imovine, odnosno temeljem procjene



povjerenstva.

Steta se treba nadoknaditi 8 dana od dana donoien.ja odluke o udin.ienoj Steti ivisini Stete

VI'1. KRSENIE SKOLSKOG REDA

Ctonok 59,

postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavnije dio radnih obveza zaposlenika i utenika

5kole.

Zaposlenik Skole odgovara za krienje Kuinog reda prema odredbama Pravilnika o radu.

Zaposlenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za teZu povredu radne

obveze.

Uaenik koji krii Kuini red odgovoran je prema odredbama ovoga Pravilnika, utvrtlenim opiim

aktima Skole, Zakonom o osnovnom isrednjem Skolstvu i Pravilniku o izricanju pedagoSkih mjera

Osobu koja za vrijeme boravka u St<oti krii Kuini red deZurni zaposlenik, utitelj ili ravnatel.i mo:e

zatraiiti da se udalji iz prostora 5kole.

Clonok 60.

Kr5en.ie Kuinog reda moie biti lakie, te:e iteiko.

O krienju kuinog reda od strane udenika razrednik, utitelj i/ili struani suradnik duZan je obavijestiti

roditelje ili skrbnike udenika putem zapisa u e-Dnevniku i/ili telefonskim putem.

Utenik lakie krii Kuini red ako jednom nije izvriio odredenu duZnost ili obvezu utvrdenu ovim

Praviln ikom.

Udenik teie krii Kuini red ako nakon opomene uditelja dva ili vise puta prekrii Kuini red.

Utenik teiko krii Kuini red ako tri puta prekrii Kuini red ili napravi teii prekriaj iz ovog Pravilnika.

Teiinu prekrSaja i prijedlog pedagoSkih mjera odredit te Razredno vijeie, Uditeljsko vijeie

odredeno Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoikih mjera sukladno ovom Pravilniku, Zakonu

o odgo.iu iobrazovanju, Statutu Skole.

Clonak 67.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plodi Skole

Ovaj pravilnik objavljen je na oglasnoj ploii ikole dana 77. 72. 2024. godine i stupa na snagu dana
25.-12. 2024. eodine.
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