REPUBLIKA HRVATSKA
OSNOVNA SKOLA LIUBLJANICA

Na temelju ¢lanka 29. Statuta Osnovne $kole Ljubljanica, Skolski odbor, na prijedlog ravnateljice,
nakon prethodnog savjetovanja s Radni¢kim vijecem, Uditeljskim vijecem i Vije¢em roditelja na
sjednici odrzanoj dana 23. prosinca 2019. godine donosi

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se kuéni red u Osnovnoj $koli Ljubljanica (u daljnjem tekstu Skola).

Clanak 2.
Kuénim redom utvrduju se:

-radno vrijeme,

-pravila i obveze ponasanja u $kolskoj ustanovi, unutarnjem i vanjskom prostoru Skole,

-pravila medusobnih odnosa ucenika,

-pravila medusobnih odnosa ucenika i radnika,

-pravila sigurnosti i zasStite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasSanja, diskriminacije,

neprijateljstva i nasilja,

-nacin postupanja prema imovini.

Clanak 3.
Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe tijekom njihova boravka u Skoli, ili izvan Skole, ako su
pokretnim elektroni¢kim uredajima (raCunalima, tabletima ili mobitelima) nanijeli Stetu
ucenicima ili zaposlenima u Skoli ili ako su nekom drugom neprimjerenom i protuzakonitom

radnjom na bilo koji nacin ugrozili ugled Skole.

Clanak 4.
S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duzni upoznati ucenike i njihove
roditelje/skrbnike/staratelje (u daljnjem tekstu: roditelji)
Jedan primjerak ovoga Pravilnika isti¢e se na internetskoj stranici Skole.



Il. RADNO VRIJEME

Clanak 5.
Skola radi u petodnevnom radnom tjednu.
Radno vrijeme Skole je od 6,00 do 21,00 sat.
Tajnistvo i raunovodstvo Skole rade 8 sati dnevno.
Tajnik i domar Skole duZni su dva puta tjedno obi¢i cijelu zgradu u cilju provjere ¢istoce, instalacija
i ostaloga.
Rad sa strankama tajnice je od 12:00 do 15:00 sati te u poslijepodnevnim satima u vremenu
utvrdenom s razrednicima i predmetnim uciteljima (informacije).
Spremacice i domar Skole rade 8 sati dnevno.
Pomoc¢no tehnicko osoblje svatko u okviru svojih moguénosti i radnih obveza ima zadatak Cuvati
i odrzavati Skolsku imovinu.
Prije poCetka nastave prostorije u zgradi (uc¢ionice, WC-i, hol i hodnici te dvorana) moraju biti
ocisc¢eni, a zimi i zagrijani.
Strucni suradnici koji obavljaju poslove u nepunom i punom radnom vremenu trebaju na vratima
istaknuti raspored radnih dana i radnog vremena.
Predmetna nastava organizirana je u jednoj smjeni koja zapocinje u 8:00 sati.
Razredna nastava radi u dvije promjenjive smjene s pocetkom u 8:00i 12:00 sati.
Izborna nastava i izvannastavne aktivnosti organizirane su u poslijepodnevnoj smjeni, osim
katoli¢ckog vjeronauka.

Clanak 6.

Radnici su duZni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena. Nacin
evidencije nazoc¢nosti na radu odreduje ravnatelj.
Ravnatelj prima stranke tijekom radnog vremena, ako nije zauzet, od 13 do 14 sati. Jednom
tjedno prima stranke u poslijepodnevnom terminu prema dogovoru.
Ako je ravnatelj sluzbeno odsutan, stranka se obraca tajniku Skole koji joj daje daljnje upute.

Ill. PRAVILA | OBVEZE PONASANJA U UNUTARNJEM | VANJSKOM PROSTORU SKOLE

Boravak u prostoru Skole

Clanak 7.
Ucenici i druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom nastavnog radnog vremena
Skole.
U ostalom radnom vremenu i u nenastavnim radnim danima ucenici borave u Skoli samo pod
nadzorom ucitelja, razrednika ili voditelja izborne nastave ili izvannastavne aktivnosti.
Boravak i aktivnosti u€enika i radnika Skole izvan radnog vremena te ulazak stranim osobama u
Skolu nije dozvoljen bez odobrenja ravnatelja.



Koristenje $kolskog prostora za aktivnosti koje nisu u organizaciji Skole (udruge, klubovi i sl.)
potrebno je zatraziti od Skole pisanim zahtjevom. Uvjete, termine i naknadu za koristenje
gkolskog prostora, u skladu sa Zakonom o odgoju i obrazovanju, odreduje ravnatelj Skole uz
prethodnu suglasnost Osnivaca.

Clanak 8.
Roditelji i stranke ne smiju samoinicijativno ulaziti u prostor Skole i u¢ionice i zadrzavati se u
hodnicima ispred ucionica u kojima se odrZava nastava.
Nitko ne smije ometati ucitelje i u¢enike za vrijeme odrZavanja nastave.
Iznimno, ravnatelj Skole odredit ¢e osobu ili ¢e osobno uéi u u&ionicu i u najkraéem vremenu
obaviti poslove zbog kojih je nastava morala biti prekinuta.
Roditelji mogu razgovarati s uciteljima Skole u nastavnom radnom vremenu koje odredi
razrednik, odnosno predmetni ucitelj.
Predmetni ucitelji i razrednici izvijestit ¢e roditelje o ucionici ili ostalim slobodnim prostorima u
kojima ¢ée obavljati individualne razgovore po unaprijed utvrdenom rasporedu.

Raspored informacija objavljuje se na internetskoj stranici Skole.

Dolazak uéenika u Skolu

Clanak 9.
U&enici su duzni redovito i na vrijeme dolaziti u Skolu, odnosno 10 minuta prije pocetka nastave.
Nije uputno dolaziti ranije, posebno u hladnijim ili kiSnim danima, osim ucenika koji imaju
poseban razlog (nulti sat, dopunska i dodatna nastava).

Clanak 10.
Uéenici ulaze u Skolsku zgradu bez guranja i galame 5 minuta prije poéetka nastave, nakon prvog
zvona i dopustenja dezurnog ucitelja. U sluéaju loSeg vremena ucenici ¢e biti pusteni u Skolsku
zgradu i prije prvog zvona.

Clanak 11.
Ucenici visih razreda duzni su kretati se prema ucionicama predmetne nastave uz stube, jedan
iza drugoga desnom stranom, a silaziti lijevom stranom stubista. U¢enici predmetne nastave ne
smiju se kretati hodnikom u kojem su ucionice razredne nastave zbog sigurnog boravka uéenika
razredne nastave.

Clanak 12.
Ucenici razredne nastave koriste sanitarni ¢vor u prizemlju, a u€enici predmetne nastave koriste
sanitarni ¢vor na katu.



U WC-ima osobito treba paziti na red i Cisto¢u. Zabranjeno je prolijevanje vode, prskanje,
ostavljanje otvorenih slavina, Saranje po zidovima i vratima, uniStavanje imovine te svako
nepotrebno okupljanje uéenika u WC-ima Skole.

Clanak 13.

Predmetni ucitelj otvara vrata ucionice prije pocetka nastave te je nakon zavrsetka zaklju¢ava i
odlaze klju¢ na dogovoreno mjesto ili ga predaje nastavniku koji nastavlja rad u toj ucionici.
Ucenici ulaze u ucionicu zajedno s uciteljem i moraju biti pod njegovim stalnim nadzorom.
Ucenici s uciteljem ulaze u razred i pripremaju se za nastavni sat.

Clanak 14.

Ucenici ne smiju samovoljno mijenjati mjesta sjedenja u razredu. Mjesto na pocetku, a po potrebi
i tijekom Skolske godine, odreduje razrednik ili predmetni ucitelj.

Odmori ucenika

Clanak 15.

Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati, stoga nije uputno za
vrijeme nastave traziti dozvolu za izlazak iz u€ionice, osim u iznimnim slu¢ajevima. Ako ucenik, ili
skupina ucenika, ¢esto i nepotrebno trazi izlazak ili ga koristi na neprimjeren nacin, krsi Ku¢ni red
Skole.

Ako ucenik ima zdravstvene tegobe te mu je potreban ces¢i izlazak iz ucionice, roditelj o tome
treba na vrijeme obavijestiti razrednika.

Ako problem nastane iznenada, a razrednik je nedostupan, roditelji ili uéenik trebaju o tome
obavijestiti nekoga od ostalih ugitelja ili struénih suradnika.

Mali odmor

Clanak 16.

Mali odmor traje pet minuta. Za vrijeme malih odmora ucenici ne smiju napustati zgradu.

Kod napustanja ucionice, ucenici trebaju ucionicu i svoje radno mjesto ostaviti urednim, ponijeti
sa sobom svoje stvari, a promjenu ucionice obaviti na vrijeme do pocetka iduceg skolskog sata.
Prilikom promjene ucionica u vrijeme malog odmora i izlaska na veliki odmor, ucenici se trebaju
ponasati tako da svojim kretanjem ne ugroZavaju svoju sigurnost, sigurnost drugih ucenika,
ucitelja i svih ostalih korisnika prostora.



Veliki odmor

Clanak 17.
Za vrijeme velikog odmora ucenici ne smiju napustati zgradu.
Veliki odmor traje 15 minuta.
Prilikom izlaska iz u¢ionice na veliki odmor, uéenici odnose svoje torbe ispred ucionice u kojoj se
odrZava nastava nakon odmora.

Clanak 18.
Nije dozvoljeno nositi vrijedne stvari u Skolu. Skola nije odgovorna i ne snosi materijalnu
odgovornost za nestanak stvari i novca ucenika za vrijeme njihova boravka u Skoli. Kada se novac
prikuplja za odredene razredne potrebe (testovi, Casopisi, izleti, terenska nastava i sl.) ucitelji i
razrednik u suradnji s razrednim blagajnikom trebaju osigurati sve uvjete da se novac sigurno i u
$to kracem roku skupi i preda u ra¢unovodstvo Skole.
Skola je pod videonadzorom sukladno Pravilniku o koridtenju sustava videonadzora u Osnovnoj
Skoli Ljubljanica.
Tijekom boravka u Skoli ucenici su obvezni odgovorno se skrbiti o svojim stvarima. Skola nije
odgovorna za nestanak vrijednih i ostalih stvari.

Provodenje velikog odmora skolskoj zgradi

Clanak 19.
Ucenici za vrijeme velikog odmora borave u Skolskim hodnicima i u blagovaonici Skolske kuhinje
(u€enici koji plac¢aju prehranu).
U&enici razredne nastave borave u prizemlju Skole.
Ucenici predmetne nastave borave na katu i u prizemlju Skole, osim u dijelu ispred ucionica
razredne nastave.
Uéenicima je tijekom odmora dopusteno koristenje hodnika, sanitarnih évorova i Skolske kuhinje.
Ucenici koji koriste prehranu, korisnici su Skolske kuhinje. Ostali ucenici ne zadrzavaju se u
prostorima Skolske kuhinje.

Ucenici se u vrijeme velikog i malog odmora trebaju ponasati kulturno (ne vikati, ne trcati po
hodniku, naguravati se i Ciniti sve druge radnje koje bi ugrozile vlastitu sigurnost i sigurnost drugih
uéenika, zaposlenika i stranaka u Skoli).

Ponasanje ucenika u blagovaonici skolske kuhinje

Ucenik je duzan pristojno se ponasati u prostoru Skolske kuhinje, Sto zaposlenicima kuhinje
pokazuje:
-pristojnim pozdravom i strpljivim ¢ekanjem u redu do preuzimanja obroka,



-dolaskom u prostor kuhinje ucenici duzni su dezinficirati ruke (na automatu za dezinfekciju),
-nakon preuzimanju obroka odlazi u blagovaonicu gdje sjeda za stol na mjesto koje je odredio
razrednik za svoj razred,

-ucenik jede pristojno,

-ucenik ne baca hranu po blagovaonici, ne vice, ne diZe se sa svog mjesta dok ne zavrsi s jelom,
-ucenik je priizlasku iz blagovaonice duzan pospremiti mjesto gdje je blagovao, vratiti stolac ispod
stola, sa sobom ponijeti ostatke hrane, posudu, pribor za jelo... i ostaviti sve to na predvidenom
mjestu te pristojno, bez tréanja i galame napustiti prostor za blagovanje i uputiti se u Skolski
hodnik do zavrSetka Skolskog odmora.

Bilo koju vrstu hrane ili pi¢a nije dozvoljeno iznositi izvan prostora za blagovanje.

Odlazak iz Skole

Clanak 20.
Ucenici ne smiju napustati zgradu te izostati s nastave bez izri¢itog dopustenja predmetnog
ucitelja, dezurnog ucitelja, razrednika, stru¢nog suradnika ili ravnatelja.
U¢itelj ne smije za vrijeme nastave slati uéenika izvan prostora Skole.
Ucenik ne smije napustiti Skolu u vrijeme trajanja nastavnog procesa, osim ako se 7ali na
zdravstvene tegobe. U tom slucaju uéenik moZe napustiti prostor Skole isklju¢ivo uz pratnju
jednog od roditelja/skrbnika.

Clanak 21.
U¢enici napustaju Skolu neposredno po zavr$etku nastave ili po obavljenim posebnim obvezama,
poslovima i dogovorenim aktivnostima s kojima su upoznati roditelji (pospremanje ucionice,
poslovi redara, izvannastavne aktivnosti, projekti, rad knjiznice, dogovoreni razgovori s uciteljem,
stru¢nom sluzbom, ravnateljem).

Kasnjenje na nastavu

Clanak 22.
Uéenici ne smiju bez dozvole izostajati s nastavnog procesa, kasniti na nastavu, na izlete i na
terensku nastavu, kulturne priredbe ili sportski program.
U&enici koji zakasne na nastavu krée Kuéni red i disciplinu te u predvorju Skole ¢ekaju pocetak
sljedeceg sata.
Svako kasnjenje ucenika na nastavu ucitelj je duzan evidentirati.
Razrednik je obvezan roditelje upoznati s kasnjenjem i utvrdit razloge kasnjenja ucenika. Ako je
kasnjenje neopravdano, razrednik ¢e upozoriti uéenika i roditelje na krSenje Kuénog reda.
Ucestalo kasnjenje predstavlja teZe krsenje Kuénog reda.



Izostanci

Clanak 23.
Izostanke iz Skole uéenici su duini opravdati pravovaljanim dokumentom izdanim od nadleZnog
lije¢nika ili medicinske ustanove ili ispricnicom (usmenom ili pisanom) roditelja, koju predaju
razredniku do sata razredne zajednice, a najkasnije 7 dana od dana kad je prestao razlog za
izostanak iz Skole.

Dozvolu za izostanke daju:
-predmetni ucitelj za svoj sat,
-razrednik do tri radna dana,
-ravnatelj do sedam radnih dana,
-Uciteljsko vijeée do 15 radnih dana.

Neopravdanim izostankom ne smatra se izostanak s nastave za koji je roditelj unaprijed trazio i
dobio odobrenje i to:

-u hitnim slucajevima usmeno od uditelja za izostanak s njegova sata;

-pisano od razrednika za izostanak do 3 radna dana, ravnatelja za izostanak do 7 radnih dana i
uciteljskog vijeca za izostanak do 15 radnih dana.

Neopravdani izostanci s nastave, odnosno aktivnosti koje su propisane Kurikulumom,
predstavljaju povredu duznosti ucenika i zahtijevaju izricanje pedagoskih mjera sukladno Statutu
Skole.

Sukladno Pravilniku o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera neopravdanim izostankom smatra
se izostanak za koji razredniku nije dostavljena lije¢nic¢ka ispricnica ili ispricnica nadleine
institucije, koju je potpisao i roditelj.

Tijekom Skolske godine roditelj moZe osobno ili pisanim putem opravdati izostanak svog djeteta
za koji nije dostavljena ispricnica u trajanju od najviSe tri radna dana, koji ne mogu biti uzastopni.

Ponasanje u Skoli

Clanak 24.
Radnici i u€enici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima, drugim osobama koje
borave u Skoli i medusobno.
Roditelji i druge osobe koje borave u Skoli duini su kulturno se odnositi prema uéenicima,



uciteljima i ostalim radnicima Skole.

Roditelji dolaze u Skolu radi informacija o uspjehu i vladanju u¢enika u vrijeme koje je odredeno
za primanje roditelja prema rasporedu sati.

Samo u Zurnim slu¢ajevima ili na poziv roditelji mogu dolaziti u Skolu za vrijeme nastave ili u
vrijeme koje nije predvideno za informacije.

Roditelji su duZni redovito dolaziti na roditeljske sastanke koje za njih organizira Skola ili
razrednik.

Informacije o u¢enicima daju se roditeljima tijekom cijele Skolske godine, osim dva tjedna prije
kraja nastavne godine.

Roditelji su duzni upozoriti razrednika, ravnatelja ili struéno razvojnu sluzbu o eventualnim
kroni¢nim oboljenjima svoje djece npr. astma, epilepsija i sl.

Ako se ucenik za vrijeme nastave osjeca slabo i bolesno ili to ucitelj primijeti, mora ucenika uputiti
kudi ili kod Skolskog lije¢nika uz pratnju roditelja/skrbnika.

Ako se kod ucenika pojavi zarazna bolest, na primjer pojava usi, uenik ne smije bez

dopustenja lije¢nika dolaziti u Skolu. Ista pojava regulirana je Protokolom za postupanje u slu¢aju
pojave usljivosti.

Clanak 25.
U prostoru Skole zabranjeno je:
-pusenje,
-noSenje oruzja,
-unosenje svih ostalih opasnih predmeta koji mogu izazvati ozljedu (noZzi¢i, odvijaci, britvice i sl.),
-koriStenje mobitela (i svih audio i video uredaja koji sluze za snimanje zvuka ili slike), MP3 i MP4
uredaja, za vrijeme nastavnog sata osim u svrhu odgojno-obrazovnog procesa kada to odobri
ucitelj;
-pisanje po zidovima i inventaru Skole,
-svako uniStavanje skolske imovine,
-ostedivanje klupa, kao i osobnih stvari svojih prijatelja,
-bacanje izvan koSeva za otpatke papira, Zvakaéih gumaiissl.,
-unosenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava,
-unosenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju,
-igranje igara na sreéu i sve vrste kartanja,
-ucenicima je strogo zabranjeno medusobno zaduZivanje novcem i trgovanje,
-unosenje tiskovina nepoc¢udnog sadrzaja,
-promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgojno-obrazovnoga procesa,
-penjanje na prozore, izlazak kroz prozor, bacanje otpadaka hrane i papira,
-vikanje, klizanje po rukohvatima, penjanje na ogradu u Skoli i $kolskom dvoristu,
-unutar prostora Skole nositi pokrivala za glavu (kape, $esire, marame...),
-unutar prostora Skole igrati se velikim i malim loptama (bez obzira na materijal od kojeg su



izradene),

-svim osobama zabranjeno je dovodenije Zivotinja u prostorije i okoli$ Skole,

-u zgradi Skole zabranjeno je koristenje bicikla, skejtborda, koturaljka, romobila i sli¢nih
prijevoznih sredstava.

Clanak 26.
Ucenik je duzan:
-kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje,
-odrzavati ¢istima i urednima prostore Skole,
-u Skolu dolaziti uredan i pristojno odjeven s obzirom na uéenikovu kronolo$ku dob i ustanovu u
kojoj boravi (odgojno obrazovna ustanova),
-ucenici su duzni ulaskom u skolsku zgradu presvuci obucu i spremiti ju u ormaric (visi razredi), a
ucenici niZih razreda uredno ju odloziti ispod klupa u donjem hodniku,
-odjevne predmete i osobne stvari u€enici su duzni odloZiti na mjesto odredeno za tu namjenu
(ormaridi i vjesalice),
-mirno udéi u ucionicu i pripremiti se za nastavu,
-prilikom ulaska ucitelja u razred ustati kao i prilikom ulaska drugog zaposlenika Skole u
razred za vrijeme nastave i uz dopustenje ucitelja sjesti,
-uljudno se odnositi prema ug¢iteljima, drugim zaposlenicima i posjetiteljima Skole,
-ako ucenik misli da mu je ucinjena nepravda, ima pravo, na pristojan nacin, problem izloziti
svome razredniku, ravnatelju Skole ili ¢lanovima struéno razvojne sluzbe.

Clanak 27.
Tijekom nastave ucenici ne smiju:
-govoriti bez dopustenja,
-jesti ili piti vodu ili sokove,
-ustajati s mjesta ili Setati po razredu,
-ometati druge ucenike u radu,
-ometati uéitelja u radu,
-napustati svoja mjesta ili izlaziti iz uCionice dok to ne odobri uditelj,
-pisati po klupama, pisati poruke i baviti se neprimjerenim aktivnostima. Neprimjerene su sve
aktivnosti koje nisu u funkciji realizacije nastavnog sata (dirati svu nastavnu opremu koja se nalazi
u ucionici, ako ucitelj nije dao dozvolu).
-rabiti nedopustena tehni¢ka pomagala, prepisivati od kolega ili se na drugi nadin sluziti
nedopustenim radnjama,
-ucenici su duzni na upozorenje ucitelja odmah prekinuti sa svim neprimjerenim aktivnostima i
koristenjem nedopustenih sredstava. O neprimjerenim aktivnostima izvijestit ¢e se roditelji
ucenika. Ucenik je duzan predati nedopustena sredstva ucitelju koji ¢e o svemu izvijestiti
razrednika, struénu sluzbu i ravnatelja Skole. Sredstvo moZe preuzeti iskljucivo uéenikov roditelj



koji ¢e prilikom preuzimanja biti obavijeSteni o eventualnim neprimjerenim aktivnostima
ucenika.

Clanak 28.
Odredena nastavna sredstava koja mogu biti opasna (skalpel i sl.) mogu se donositi samo u svrhu
realizacije nastavnog plana i programa i na zahtjev ucitelja. Takva sredstva koriste se na nastavi,
pod kontrolom ucitelja (stru¢nih suradnika) i donose se samo na dan kada je to od ucenika
zatrazeno, o ¢emu moraju biti obavijesSteni roditelji u¢enika.

Clanak 29.

Ucenik koji Zeli nesto pitati ili priopéiti treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke. Ucenik kojega
je ucitelj prozvao, duzan je ustati.

Clanak 30.
U¢enici ne smiju bez dopustenja ulaziti u upravni dio Skole - zbornicu, ured ravnatelja, tajnika,
pedagoga, voditelja racunovodstva. Ako ucenici trebaju ucitelja, s njim mogu razgovarati u
hodniku ili u sobi koju odredi ucitelj.

Clanak 31.
Ucenici se ulaskom u knjiznicu Skole trebaju ponasati kulturno (ne galamiti, ¢ekati u redu za
izdavanje i vrac¢anje knjiga ne dirajuci knjige koje €ine knjizni¢nu gradu).
Boravak u knjiznici zbog odredene aktivnosti mora biti pod stru¢nim nadzorom knjiznicara ili
ucitelja koji odrzava odredenu aktivnost.
Ucenici su posudene knjige duzni vratiti u knjiznicu u vremenu koje odredi knjiznicar, neosteéene.

Redari

Clanak 32.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara koje imenuje razrednik prema abecednom
redu.
DuzZnosti redara:
-pregledavaju ucionicu i o uocenim nepravilnostima ili oSte¢enjima obavjestavaju dezurnog
ucitelja,
-pripremaju ucionicu za nastavu, briSu ploCu i donose prema potrebi nastavna sredstva i
pomagala,
-obavjestavaju deZzurnog ucitelja o neprisutnosti predmetnog ucitelja na nastavi,
-prijavljuju uciteljima pocetkom svakoga nastavnog sata ucenike koji nisu prisutni na nastavhom
satu,
-obavjestavaju o nadenim predmetima ucitelja, a predmete (knjige, biljeznice, olovke, odjecu,
nakit i sl.) odnose u tajnistvo ili dezurnom ucitelju,



-za vrijeme boravka razreda ucenika u ucionici, jedan od redara obavezno mora odrzavati red, a
svakoga ucenika koji se ne pridrzava kuénog reda, prijaviti dezurnom ucitelju,

-pisu izvjeStaje o povredi Skolskog reda ukoliko ga je bilo za vrijeme njihovog deZurstva,

-nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti
ucionice, ostecenja zidova, klupa, stolica i ostaloga inventara te o uocenim oSteéenjima
obavjeStavaju deZurnog ucitelja ili tajnika.

IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 33.
U medusobnim odnosima ucenici:
-trebaju pruzati pomo¢ drugim uéenicima Skole,
-trebaju dati primjeren savjet drugim ucenicima u skladu s njihovim interesima,
-duZni su omoguciti drugim uéenicima da iznose svoje misljenje,
-trebaju informirati druge uéenike o dogadajima u Skoli,
- ne smiju ometati druge ucenike u ucenju i pradenju nastave,
-mogu predlagati osnivanje ucenickih udruga,
-trebaju postivati i njegovati spolnu ravnopravnost,
-mogu predlagati osnivanje raznih oblika kulturno-umjetnickih, sportskih i drugih sadrzaja.

Clanak 34.
Medusobne sporove ucenici ne smiju rjeSavati svadom i fizickim obracunom, uvrjedama,
Sirenjem neistina i sl.
U slu¢aju medusobnog spora ucenici su duzni zatraziti pomoc razrednika ili dezurnog ucitelja, a u
posebnim situacijama pedagoga i ravnatelja.
Ucenik koji zastraSuje druge, psuje, proturjeci, laze, krade, provaljuje, unistava, zlostavlja,
ponizava, ne pruza pomo¢ uceniku u nevolji, ometa ucenje i slicno, tesko krsi Kucni red.

V. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA | RADNIKA SKOLE

Clanak 35.
Ucenici su duZni uljudno se odnositi prema svim zaposlenicima Skole te prema poznatim i
nepoznatim osobama.
Ucenici su duzni primjereno pozdraviti zaposlenike Skole i ostale posjetitelje $kolskog prostora.
Ucenici su duZni ustajanjem pozdraviti osobu koja ulazi u u¢ionicu za vrijeme nastavnog sata (ako
ucitelj ne odredi drugacije), a potom uz dopustenje ucitelja sjesti.

Clanak 36.

Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole uéenici trebaju dati prednost starijim osobama, osobama s



posebnim potrebama, trudnicama, roditeljima s djecom predskolske dobi.
Pravila dobrog ponasanja nalazu da se starijim osobama daje prednost i na ulici, javnim mjestima,
javnom prijevozu...

Clanak 37.
Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se tada odrzava nastava, ucenik prvo treba
pokucati, a zatim tiho udi i priopciti ucitelju razlog zbog kojeg je doSao. Zadatak zbog kojeg je
dosao moZe uciniti uz odobrenje ucitelja.

Clanak 38
Odnos izmedu ucitelja i u¢enika mora biti na razini medusobnog uvazavanja i pruzanja pomoci u
ostvarivanju kurikuluma.
Za vrijeme nastave ucenici trebaju aktivno i disciplinarno sudjelovati u nastavi.
Ako je izostala kvaliteta, pozitivna i motiviraju¢a komunikacija izmedu ucitelja i u¢enika, potrebno
je:
1. obavijestiti razrednika/razrednicu
2. razrednik obavjestava predmetnog ucitelja; ako je izostao zadovoljavajuéi odgovor:
3. obavijestiti struénu sluzbu Skole; ako je izostao zadovoljavajuéi odgovor:
4. obratiti se ravnatelju Skole.
Ako je izostala kvaliteta, pozitivna i motivirajuéa komunikacija izmedu roditelja i ucitelja,
potrebno je:
1. obavijestiti razrednika/razrednicu
2. razrednik obavjestava predmetnog ucitelja; ako je izostao zadovoljavajuéi odgovor:
3. obavijestiti stru¢nu sluzbu Skole; ako je izostao zadovoljavajuéi odgovor:
4. obratiti se ravnatelju Skole.

Clanak 39.
U komunikaciji nije dopusteno:
-vrijedanje,
-omalovazavanje,
-ismijavanje i sli¢no.
Clanak 40.

Uceniku nije dozvoljeno ,ulaziti“ u e-dnevnik koji koristi ucitelj i upisivati podatke.

Clanak 41.
Uditelj ne smije za vrijeme nastave narediti ueniku da izade iz ucionice. U¢itelj koji postupi
suprotno, ¢ini tesku povredu radne obveze.
Zabranjeno je kaznjavanje uéenika udaljavanjem s nastave.
Ako se uéenik neprimjereno ponasa, uditelj je duzan obaviti razgovor i upotrijebiti svoje znanje,
iskustvo i pedagosko umijeée prije nego odluéi zatraziti pomo¢ od iduéeg koji treba od njega



preuzeti rjeSavanje neprimjerenog ponasanja i nediscipline pojedinca, grupe ili razreda.

Ako ucitelj nije u mogucnosti sam rijesiti problem, uc¢enika moze dovesti ili uz pratnju poslati kod
razrednika, pedagoga, ako nisu zauzeti nastavom, zatim ravnatelju ako je slobodan.

Na isti nacin, trebaju se ponasati i ostali sudionici koji ée se ukljucivati u rjeSavanje problema.
Do dolaska razrednika, struc¢nih suradnika ili ravnatelja s u¢enikom ¢ée razgovarati prvi slobodni
ucitelj ili struéni suradnik koji se zatekao u Skoli.

Nakon obavljenog razgovora ucenik se vrac¢a na sat u pratnji gore navedenih zaposlenika.

Svaku situaciju koja je nakon razgovora s uciteljem rezultirala usmenom opomenom ili
upudivanjem na razgovor, razrednik mora evidentirati i izvijestiti roditelje.

U hitnim slucajevima koji zahtijevaju pokretanje Protokola o postupanju u kriznim situacijama
odmah mora biti obavijesten ravnatelj Skole.

Clanak 42.
Ucitelji su duzni izvrsiti pripremu nastave prije poCetka nastavnog sata. Na znak zvona uditelji
ulaze u ucionicu.
Nastavni sat ne smije zavrsiti ranije. Ako postoji opravdan razlog za raniji izlazak iz ucionice
(nastavak rada u Skolskom dvoristu, igraliStu, odlazak u knjiznicu, na izloZbe, posjeti i sl.) ucitelj
mora organizirati tihi izlazak iz zgrade koji nece ometati nastavni proces u drugim razredima.
Ucenici moraju biti pod stalnim nadzorom predmetnog, a za vrijeme odmora deZurnog ucitelja.
Boravak izvan prostora Skole mora biti planiran Kurikulumom Skole i uskladen s mijerilima
Pedagoskih standarda (potreban je jedan pratitelj iz redova uéitelja ili struénih suradnika Skole za
skupinu do najvise 14 ucenika).
Za svaki odlazak izvan prostora Skole roditelji/skrbnici u¢enika moraju potpisati suglasnost.
Nastavni sat treba zavrsiti na vrijeme kako ucenici ne bi bili prikrac¢eni za odmor.
U¢itelj je duzan brinuti se da nastavna oprema ne ostane u ucionici, ve¢ da se nakon koristenja
uredno spremi na odgovarajuc¢e mjesto.
U¢itelji su duzni i obvezni stalno upozoravati uéenike na postivanje kuénog reda Skole.
Za vrijeme odmora ucitelji su duZni deZurati u holu, hodnicima i Skolskoj kuhinji prema
odredenom rasporedu koji je vidljiv na panoima hodnika.
Dezurni ucitelj pazi na red u holu, hodnicima i blagovaonici.
Ucitelji su duini prisustvovati svim sastancima koje za njih organizira Skola. U slu¢aju
sprijeCenosti, ucitelj svoj izostanak prijavljuje ravnatelju.
Svaki izostanak s posla ugitelji trebaju na vrijeme prijaviti ravnatelju Skole i satni¢aru kako bi se
na vrijeme mogla odrediti zamjena.
Ucitelji su duzni, a osobito razrednici, uredno i na vrijeme voditi Skolsku administraciju.

VI. PRAVILA SIGURNOSTI | ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLIIVIH
OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELISTVA | NASILIA



Clanak 43.
Radnici Skole u suradnji s u¢enicima duzni su se skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli.

Dezurstvo

Clanak 44.

U Skoli za vrijeme rada deZuraju ucitelji, struéni suradnici i pomoéno-tehnicko osoblje.

Raspored i obveze dezurnih ucitelja odreduje ravnatelj, a deZurstvo stru¢nih suradnika i
pomocno-tehnickog osoblja je kontinuirano tijekom obavljanja radnih obveza.

Raspored deZurstava objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole.

Mjesto i trajanje dezurstva odreduje ravnatel;.

Clanak 45.
Dezurstvo ucitelja pocinje u 7:45 sati.
Ucenicima je dopusten ulazak u Skolu u 7:55 sati.
Dezurni ucitelj razredne nastave ostaje s u€enicima u prizemlju zgrade do pocetka nastave.
Dezurni ucitelj predmetne nastave nalazi se s u¢enicima na katu do pocetka nastave.
DeZurstvo ucitelja razredne nastave prije pocCetka nastave pocinje u 7 sati, a za vrijeme velikog
odmora traje od 9:35 do 9:50.
Dezurstvo ucitelja predmetne nastave za vrijeme trajanja velikog odmora traje od 9:35 do 9:50.
Do kraja nastavnog dana ucitelji deZzuraju u hodnicima za vrijeme malih odmora.

DeZurstvo popodnevne smjene

Clanak 46.
U popodnevnoj smjeni dezurstvo ucitelja razredne nastave organizirano je na isti nac¢in kao i u
jutarnjoj smjeni.
Za izbornu nastavu, ili bilo koji oblik rada na koji su pozvani u€enici u popodnevnoj smjeni,
odgovoran je ucitelj koji nastavu organizira i izvodi.

Duznosti deZurnih ucitelja

Clanak 47.
Dezurni ucitelji obavljaju dezurstvo cijelo vrijeme za koje su zaduZeni po utvrdenom rasporedu.
Pozivaju ucenike za pocetak nastave, nadziru ulazak ucenika, stranaka, prate ucenike od poziva
za ulazak do pocetka nastave, kontroliraju pocetak nastave i u slu¢aju problema obavjestavaju
ravnatelja, stru¢nu sluzbu, tajnistvo ili satnicara.
Kontroliraju i nadziru ucenike tijekom malih i velikih odmora te po zavrSetku nastave napustanja
Skolske zgrade.



U dogovoru s ravnateljem:

-na vrijeme organizira zamjenu ako su sprijeceni obavljati deZurstvo (odlazak na seminar i
sl.),

-u slucaju izmjene rasporeda, skraéene nastave i sl. uskladuje dezurstvo,

-u slu¢aju odsustva ravnatelja, satnicar ili stru¢ne sluzbe organiziraju zamjenu u nastavi,
-po potrebi zapocinju poslove sukladno protokolu o postupanju u kriznim situacijama,
-preuzimaju sve nepredvidene poslove do dolaska odgovorne osobe,

-obavljaju ostale poslove u skladu s odlukama ravnatelja.

Clanak 48.
Strucna sluzba i pomocéno tehnicko osoblje trebaju tijekom radnog vremena pomagati uciteljima
u provedbi deZurstva i praéenju rasporeda.

Clanak 49.
Na vidljivom mjestu u Skoli moraju se istaknuti brojevi telefona policije, vatrogasaca i hitne
pomodi.

Odnos prema diskriminaciji

Clanak 50.

U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rasne ili etni¢ke pripadnosti
ili boje koze, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog
podrijetla, imovnog stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, drustvenog polozaja,
bracnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda,
rodnog identiteta, izraZzavanja ili spolne orijentacije.

Svatko tko kod drugih uodi postupanje suprotno stavku 1. ovoga c¢lanka, treba svoje saznanje
priopcéiti puckom pravobranitelju ili pravobraniteljici za djecu, kao i odnos prema nasilju,
izraZzavanju neprijateljstva, nesnosljivosti i drugog neprimjerenog ponasanja.

Clanak 51.
U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izraZavanja neprijateljstva, nesnogljivosti i drugoga
neprimjerenog ponasanja.
Svatko je duZan upozoriti osobu koja protupravnim cinjenjem krsi zabranu iz stavka 1. ovoga
¢lanka.
Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 2. ovoga ¢lanka nastavi s krSenjem zabrane iz stavka
1. ovoga ¢lanka, treba zatraziti da se udalji iz prostora protupravnog ¢injenja.
Ako se osoba ne udalji iz prostora protupravnog ¢injenja, svatko se treba za pomo¢ obratiti
najbliZzoj policijskoj postaji.

Protokol o postupanju u kriznim situacijama

Clanak 52.



U navedenim sluéajevima iz ¢lanka 41. Skola ¢e poduzeti propisane mjere i postupiti

prema Protokolu o ponasanju u kriznim situacijama.

Protokol se odnosi na preventivu rizi¢nih situacija kao i na postupanje u konkretnim situacijama
s ciljem zastite djece, kao i svih osoba koje o njima skrbe u procesu odgoja i obrazovanja.
Protokol sadrZi obveze, odgovornosti i naine postupanja ravnatelja, struénih suradnika, ucitelja,
u¢enika, ostalih zaposlenika Skole i roditelja u sljedec¢im sluc¢ajevima:

-nasilja medu djecom,

-vr$njackog sukoba,

-postupanje u sluéaju saznanja ili sumnje o nasilju u obitelji,

-postupanje u slu¢aju nasilja prema uéenicima od strane odrasle osobe u Skoli,

-postupanje Skole u sluéaju nasilnog ponasanja odrasle osobe prema odrasloj osobi u Skoli -
postupanje Skole u slu¢aju nasilja prema zaposlenicima od strane u¢enika Skole i sl.

Protokol o postupanju Skole u kriznim situacijama sastavni je dio ovog Pravilnika.

VII. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 53.
Radnici, uéenici i druge osobe koje borave u Skoli duZni su skrbiti o imovini Skole prema nacelu
dobroga gospodara.
Radnici i u€enici, bez prethodnog odobrenja ravnatelja, ne mogu Skolsku imovinu:
-iznositi iz Skolske zgrade,
-rabiti u privatne svrhe.
Radnik ili u¢enik koji postupi suprotnu ovom ¢lanku tesko krsi Kuéni red.

Clanak 54.
Radnici i ugenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje. Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili
drugi kvar radnici i u¢enici obvezni su prijaviti ravnatelju ili tajniku Skole.

Clanak 55.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektriéne aparate i digitalne uredaje te zakljuéati radne prostorije.

Clanak 56.
Ucenici su duzni ¢uvati nastavna i druga obrazovna sredstva.

Clanak 57.
Kod napustanja kolskog prostora radnici i ucenici trebaju ponijeti svoje stvari jer Skola nije
odgovorna za nestanak osobnih stvari tijekom njihova boravka u Skolskom prostoru.

Clanak 58.



Radnici, u¢enici i druge osobe odgovorne su za $tetu koju ucine na imovini Skole prema Zakonu
o obveznim odnosima.

Visinu $tete utvrduje se sukladno €lanku 137. Statutom Skole.

Povjerenstvo za Stetu imenuje ravnatelj. Povjerenstvo ima tri ¢lana.

Visina Stete utvrduje se u visini cijene koStanja oSte¢ene imovine, odnosno temeljem procjene
povjerenstva.

Steta se treba nadoknaditi 8 dana od dana donosenja odluke o u¢injenoj steti i visini tete.

VIIl. KRSENJE SKOLSKOG REDA

Clanak 59.
Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i u¢enika
Skole.
Radnik Skole odgovara za krienje Kuénog reda prema odredbama Pravilnika o radu.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za teZzu povredu radne
obveze.
Ucenik koji krsi Kuéni red odgovoran je prema odredbama ovoga Pravilnika, utvrdenim op¢im
aktima Skole, Zakonom o osnovnom i srednjem $kolstvu i Pravilniku o pedagoskim mjerama.
Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli kri Kuéni red deZurni radnik, u¢itelj ili ravnatelj zatrazit ée
da se udalji iz prostora Skole.

Clanak 60.
KrSenje Ku¢nog reda moze biti lakse, teze i tesko.
Ucenik lakse krsi Kuéni red ako jednom nije izvrSio odredenu duznost ili obvezu utvrdenu ovim
Pravilnikom.
Ucenik teze krsi Kuéni red ako nakon opomene ucitelja dva ili visSe puta prekrsi Kuéni red.
Ucenik tesko krsi Kuéni red ako tri puta prekrsi Kuéni red ili napravi tezi prekrsaj iz ovog Pravilnika.
Tezinu prekrsaja i prijedlog pedagoskih mjera odredit ¢e Razredno vije¢e, UCiteljsko vijece
odredeno Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera sukladno ovom Pravilniku,
Zakonu o odgoju i obrazovanju, Statutu Skole.

Clanak 61.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.
Ovaj pravilnik objavljen je na oglasnoj ploci Skole dana 24.12.2019. godine i stupa na snagu dana
2.01.2020. godine.

KLASA: 602-02/1-02/02
URBROJ: 251-198-20-01
U Zagrebu, 02.01.2020.



Predsjednica Skolskog odbora: Ravnateljica:

Vesna Galambos Ani Bertovi¢, prof.



